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Simone Portella
Simone Marisa Aguiar Ayala
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Alexsandro Rosset (colaborador)
- Apresentacao dos oficineiros;
- Explanacao das diferencas entre Windows e Linux;
- Utilizacao do pacote LibreOffice (énfase para o editor de texto Writer);
- Como salvar documentos em diferentes extensoes;
- Formatacado de textos (ver arquivo);

- 12 proposta de trabalho: elaboragdo de Jornal Escolar;

- 2% proposta de trabalho: Criacao de histérias em quadrinhos no Writer.
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Construindo Jornal Escolar no editor de texto Writer

Vania Maria Bassi Vedana

1. Abra o editor de texto: Menu LE — Ferramentas de Produtividade- Editor de Texto
(LibreOffice Writer).

2. Configure a pagina: Na aba Pagina, marcar:

- Formato do papel — A4

- Orientacdo: Marcar a op¢ao Retrato

- Margens: deixar todas as margens com 1,00 cm

3. Na aba Cabecalho - marcar a caixa ativar cabegalho e clicar em OK

4. Na aba Rodapé - marcar a caixa ativar rodapé e clicar em OK

5. Na aba Bordas — marcar as quatro bordas fechadas ao redor da pagina e clicar em OK
6. Na aba Colunas, marcar:

- 2 colunas

- Espacamento: deixar 2,00 cm

- Linha separadora — Estilo- selecionar a linha continua e a espessura da linha que se
deseja e clicar em OK

7. Na aba Nota de rodapé, somente clicar em OK.

8. Quando o cursor estiver posicionado no rodapé clicar em Inserir — Campos — Numero
da pagina. Automaticamente ele colocara o n° 1 na primeira pagina.

9. Caso queira deixar a 12 letra maior em cada paragrafo, clicar em Formatar — Paragrafo
— marcar a caixa Exibir Capitulares. Depois, no texto,e melhor selecionar e arrumar o
tamanho manualmente.

10. Ainda em Formatar — Paragrafo, pode-se aumentar os recuos e espagamentos dos
paragrafos (antes do texto) para separa-los das bordas.

11. Para escrever as noticias no jornal, selecionar uma caixa de texto.

12. Para inserir imagens, clicar em Inserir — Figura — De um arquivo e selecionar a



imagem desejada, com um clique duplo ou clicando em Abrir. Organizar as imagens de
acordo com a posigdo e com o tamanho desejado.
OBS.: Dé preferéncia para escrever em caixas de textos que facilitam o trabalho.

N&o inserir figura com o cursor dentro da caixa de texto.

Caso vocé queira optar por alguns modelos de jornais ja prontos(diagramados), existem modelos para download

(sugestdo: site: http://templates.libreoffice.org/template-center? getCategories=Newsletter&getCompatibility=any


http://templates.libreoffice.org/template-center?getCategories=Newsletter&getCompatibility=any
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Histéria em Quadrinhos no Editor de texto (Writer)
Simone Portella

Localizagao:

LE—Ferramentas de Produtividade—Editor de texto (Writer)

1° Passo:Configurar a pagina: Ir em—Formatar pagina

2° Passo: Inserir uma tabela: Ir em—Inserir tabela

3° Passo: Formatar a tabela: Selecionar a tabela—Clicar com o botdo direito e ir em altura
da linha e digita a altura que vocé quer( cada pagina tem 20x30)

4° Criar as etapas da Historia:

A) Para por um plano de fundo no quadrinho: clicar com o botdo direito e ir em

propriedades da tabela—plano de fundo—na opgdo: como— escolher cor ou figura

& Formato da tabela

(Tabela | Fluxo do texto | Colunas | Bordas [Plano de fundo |

como (DN - Para  [celula B
Arguivo
[ Procurar... l

Figura sem vinculagdo

Tipo
() Posigéo - o~ T
® Area
() Lado a lado -
o o o
= = = [*® wisualizar

oK H Cancelar H Ajuda H Redefinir




—Se for cor, apenas escolher a cor. Se for figura € necessario ir na opgao tipo : marcar
area e ir em procurar. Achar onde salvou ou tem a imagem que quer por como plano de
fundo.

—Clicar nela para selecionar e ir em abrir.

"= Localizar figuras

Jhomejalunol/Documentos
Titulo - |Tipo Tamanho |Data modificada

=] capacita Pasta 18/05/2015, 14:59:44

= nivel 1 Pasta 11/04/2015, 08:35:11

B imagem1.png Figuras (png) 26,9 KB 09/06/2015, 09:49:55

MNome do arquivo: [imageml.png |'l Abrir

Tipo de arquivo: [-\:Todos os formatos=> (*.bmp;*.dxf.‘*.emf.‘*.eps;*.gif;*.jp||vl

[Iwincular [Iwisualizar
—>Aposs ir em Ok
= B Formato da tabela . »
|Tabela | Fluxo do texto | Colunas | Bordas [Plano de fundul

Como [Figura |v] Para [Célula |']

Arguivo
| | [vincule

Figura sem vinculag&o

P ersian il s e | awikines

. ETT— - o |
Tipo T
() Posigdo - - I y =
. W L
@ Arga Sbobe ) __ Emeew
[ Lado alado - - e
T o ow | cae e
& & &3
- — o . .
[ visualizar

oK ” Cancelar H Ajuda H Redefinir

B) Para inserir figuras de um arquivo:
—Ir em —lnserir figura—de um arquivo—procurar a sua figura onde foi salvo ou onde
estd a pasta de figuras—clicar na figura para selecionar—em seguida,clicar em abrir

—apos clicar em OK ou enter. Pode-se adaptar a imagem ao tamanho necessario.



C) Utilizar figuras de desenho:

As figuras de desenho ficam na borda inferior do editor de texto:

R B/ TO BP-@ & ll-B - AB O,

—Se nao aparecer no seu editor de texto, vocé clica no icone:

:r-'“

nn ==

C)Como salvar imagens da internet:
1) Achar a imagem desejada e clicar nela para abrir ou carregar.

2) Clicar com botdo direito em cima da imagem e vai em—salvar imagem como—

artal do MEC Portal Dominio Pab... | TV E[] Auin €11 nuva janeia inco Internaciona...
¥ Abrirem nova janela privativa

.-
,,_‘,- (&%« Adicionar link aos favoritos
‘|4 Salvar link como...

) Copiar link

Exibir imagem
Copiar imagem

) Copiar endereco da imagem

I4 Salvar imagem como... ' Felis catus; Felis
Enviar imagem por email...
Propriedades da imagem
_‘é-] % DownloadHelper
Sy

E Este frame

Visualizar imagem

Inspecionar elemento

3) Selecionar a pasta onde vai ser salva a imagem.



= Y Salvarimagen are x

Mome: un—g:ato—bebe—4:33 ]

Salvar na pasta: |[ZJDewnload =

~ MNavegar em outras pastas

¢ [ alunos Download Criar pasta
Locais Nome v Tamanho Modificado -
&b Pesquisar

@ Usado recentemente

[ alunos
[ Desktop
[F] sistema de arquivos

WILNECK 16

.
~

== Adicionar | & Remover Imagem JPEG o

W

4) Em nome: é necessario dar um nome para seu arquivo, SEM APAGAR o0 que esta

escrito depois do ponto, pois estda € a extensdo do arquivo e sem a extensdo, o
computador ndo reconhece o arquivo.

5) Verificar sempre o local que esta salvando, neste caso:aluno 5 /documentos.

< E,‘lalunc:E Documentos

5)Clicar em salvar.



